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Verwaltungsgemeinschaft Erftal  

 
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Erftal mit den Mitgliedsgemeinden Bürgstadt und Neunkir-
chen (ca. 5.800 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

einen Sachbearbeiter (m/w/d) 
unbefristet und in Teilzeit (15 – 20 Std./Woche)   

 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

- Einwohnermeldewesen 
- Passwesen 
- Standesamt 
- Gewerbe- und Gaststättenrecht 
- Rentenversicherungsangelegenheiten 
- Mitarbeit bei Wahlen  
- Übernahme von Sonderaufgaben 

 
Wir wünschen uns von Ihnen: 

- Sie haben einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K) oder die Fach-
prüfung Beschäftigtenlehrgang I oder II (BL I oder BL II)  

- Berufserfahrung in der Kommunalverwaltung sind von Vorteil 
- Gute EDV-Anwenderkenntnisse, insbesondere beim Umgang mit MS-Office-

Produkten  
- Engagierte, eigenverantwortliche, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise und 

Teamfähigkeit 
 
Wir bieten: 

- ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in Teilzeit mit 15 bis 20 Wochenstunden 
- flexible Arbeitszeiten 
- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet  
- eine leistungsgerechte Bezahlung entsprechend des Tarifvertrags für den öffentli-

chen Dienst (TVöD)  
- Betriebliche Krankenversicherung, Fahrradleasing, jährliche Leistungszulage 

 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bis spätestens 
04. August 2026 an die Verwaltungsgemeinschaft Erftal, Große Maingasse 1, 63927 
Bürgstadt oder per Mail an poststelle@vg-erftal.de richten.  
Nähere Auskünfte erteilt gerne Geschäftsstellenleiter Thomas Hofmann unter Tel. 
09371/9738-27. 
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